REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

opracowany na potrzebę Projektu 

„Centrum Aktywizacji Lokalnej”

§ 1 

Postanowienia ogólne

1. Projekt „Centrum Aktywizacji Lokalnej” – zwany w dalszej części Regulaminu Projektem – dofinansowany jest ze środków Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich.

2. W ramach Projektu oferowane są następujące działania:

a) Seminaria – warsztaty dotyczące profesjonalizacji i kondycji III sektora 
w Małopolsce oraz zarządzania przez różnorodność poprzez promocję wolontariatu seniorów

b) Warsztaty Diagnostyczne – warsztaty, na podstawie, których zostaną dobrane zakresy szkoleń, dostosowane do potrzeb i profilu uczestników. Warsztaty połączone są z godziną doradztwa indywidualnego dla każdej organizacji biorącej udział w Diagnozie. Doradztwo to ma monitorować opracowywanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

c) Szkolenia obejmujące następujące tematy: 

i. Finansowanie działalności organizacji – fundraising, współpraca z biznesem, darczyńcy indywidualni, granty
ii. Praktyczne warsztaty z zakresu przygotowania wniosku 
o dofinansowanie
iii. Budowanie trwałego i zaangażowanego zespołu – pozyskiwanie i motywowanie wolontariuszy i pracowników
iv. Podejście projektowe do realizacji zadań – elementy zarządzania projektem
v. Kwestie prawno-finansowe, zarządzanie finansami 
w organizacji 
vi. Budowanie wizerunku organizacji, Public Realtions

d) Doradztwo indywidualne obejmujący następujące zagadnienia:

i. budowanie strategii

ii. formułowanie misji

iii. zarządzanie organizacją

iv. źródła finansowania organizacji pozarządowych – m.in. działalność statutowa odpłatna/gospodarcza, składki, sponsoring, źródła zewnętrzne typu granty

v. przygotowanie projektu i wniosku o dotację

vi. zagadnienia formalno-prawne, m.in. statut, KRS, status OPP

vii. księgowość organizacji pozarządowych

viii. kwestie prawne

ix. nowoczesne techniki IT w budowaniu wizerunku

x. ewaluacja, monitoring działań/projektów

xi. zarządzanie finansami

xii. zasady rozliczania dotacji

xiii. współpracę między- i wewnątrzsektorową

xiv. zarządzanie przez różnorodność, angażowanie wolontariuszy 50+ 

3. Organizacja zgłaszająca się do projektu zobowiązuje się do udziału w cyklu szkoleniowym, który obejmuje: warsztaty diagnostyczne i doradztwo monitorujące 
(pkt. 2 b), udział w przynajmniej jednym szkoleniu (pkt. 2 c) oraz udział w przynajmniej jednej godzinie doradztwa indywidualnego (pkt. 2 d). Organizatorzy informują jednocześnie o możliwości ograniczenia liczby osób z jednej organizacji na to samo szkolenie, w przypadku dużej liczby zgłoszeń. W sytuacji, gdy liczba chętnych będzie przekraczać założoną liczebność grupy szkoleniowej, lub założoną liczbę całkowitą godzin doradztwa, o kwalifikacji uczestników na szkolenia oraz doradztwo będzie decydować kolejność zgłoszeń.

4. Rekrutacja na cykl szkoleniowy oraz na seminaria realizowane w ramach Projektu prowadzona jest przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Nad Białą Przemszą” 
z biurem przy ul. Leśnej 2, 32-340 Wolbrom oraz Stowarzyszenie Doradców Europejskich PlinEU z biurem przy ul. Kasprowicza 9a/1, 31-523 Kraków. 

5. Nabór na cykl szkoleniowy realizowanych w ramach Projektu prowadzony jest wśród osób kwalifikujących się do udziału w Projekcie, tj. przedstawicieli organizacji pozarządowych lub grup nieformalnych z siedzibą na terenie Małopolski, które działają na terenach wiejskich oraz/lub w miejscowościach do 25 tysięcy mieszkańców.

6. Pierwszeństwo w dostępie do wszystkich form wsparcia w ramach Projektu będą miały  osoby:

a) Będące wolontariuszami powyżej 50 roku życia

b) Będące przedstawicielami organizacji lub grup nieformalnych angażujących w swoje działania wolontariuszy seniorów (powyżej 50 roku życia)

c) Będące przedstawicielami organizacji, których przychody budżetowe za rok 2011 były niższe niż 15 tysięcy

d) Będące przedstawicielami organizacji, które nie korzystały jeszcze ze wsparcia szkoleniowego Stowarzyszenia Doradców Europejskich PLinEU

7th Korzystanie z wszystkich form wsparcia oferowanych w ramach projektu jest bezpłatne.

§ 2

Zasady rekrutacji

1. Z wsparcia w ramach projektu skorzystać może każda osoba, współpracująca 
z organizacją spełniającą kryteria zawarte w § 1, pkt .5. 

2. Zgłoszenie udziału w projekcie odbywa się poprzez dostarczenie wypełnionego formularza zgłoszeniowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu (którego wzór zamieszczono na stronie internetowej: www.plineu.org/cal) drogą mailową: cal@plineu.org, osobiście lub pocztą tradycyjną (decyduje data wpłynięcia dokumentów) na adresy siedzib Organizatorów podanych w § 1, pkt 4. 

3. Dostarczone zgłoszenia podlegają weryfikacji a na ich podstawie prowadzona jest kwalifikacja do udziału w projekcie. W przypadku dużej liczby zgłoszeń decyduje kolejność ich wpłynięcia z zastrzeżeniem § 1, pkt .6.

4. W przypadku wyczerpania się limitu wolnych miejsc na dane działanie w danym terminie otwierana jest lista rezerwowa.

5. W przypadku zwolnienia się miejsca na szkolenia w danym terminie organizator szkoleń zaprasza do udziału w szkoleniu osoby z listy rezerwowej.

6. Warunkiem uczestnictwa w doradztwie indywidualnym jest skorzystanie z co najmniej jednego szkolenia organizowanego w ramach projektu.

7. W przypadku wystąpienia okoliczności uniemożliwiających osobie zainteresowanej skorzystanie ze szkolenia w danym terminie, jest ona zobligowana do niezwłocznego zgłoszenia tego faktu (drogą mailową cal@plineu.org bądź telefoniczną 124110524) do Stowarzyszenia Doradców Europejskich PLinEU. 

8. Organizacja, która została zakwalifikowana do udziału w projekcie i nie stawiła się 
w wyznaczonym terminie na którekolwiek z działań, nie informując organizatora 
o planowanej nieobecności, może zostać wykluczona z udziału w Projekcie.

9. Stowarzyszenie Doradców Europejskich PLinEU zastrzega sobie możliwość ograniczenia liczby uczestników pochodzących z jednej organizacji w przypadku dużego zainteresowania szkoleniami

10. Każdy z uczestników może skorzystać z 6 tematów szkoleń w łącznym wymiarze nie większym niż 96 godzin szkoleniowych oraz 5 godzin doradztwa indywidualnego. Dokładny zakres udziału w projekcie ustalany jest we współpracy z Uczestnikiem, po przeprowadzeniu diagnozy indywidualnych potrzeb.

§ 3

Zasady organizacji szkoleń

1. Organizatorzy zapewniają uczestnikom materiały szkoleniowe, poczęstunek podczas przerw kawowych oraz, w przypadku szkoleń realizowanych w Krakowie, zwrot kosztów dojazdów komunikacja zbiorową na miejsce szkolenia.
2. Osoby dojeżdżające na szkolenie autobusem lub pociągiem otrzymują zwrot kosztów podróży na podstawie ceny biletu II klasy na trasie od miejsca zamieszkania do Krakowa i z powrotem.

3. Zwrot za dojazd na szkolenie odbywa się w formie gotówkowej, po przedstawieniu organizatorom oryginalnych biletów (bilety kolejowe II klasą, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej), które stanowią rzeczywiste, poniesione przez daną osobę koszta (bilet dojazdowy musi być z datą rozpoczęcia sesji szkoleniowej lub wcześniejszą, a bilet powrotny z datą zakończenia sesji szkoleniowej) 
i oświadczenia uczestnika szkolenia. Wzór oświadczenia jest dostępny na stronie internetowej organizatora: www.plineu.org/cal.

§ 4

Uwagi końcowe

1. Warunkiem uczestniczenia w Projekcie jest wypełnienie i przesłanie mailem lub faxem formularza zgłoszeniowego zamieszczonego na stronie internetowej: www.plineu.org/cal, a także podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie.
2. Wypełnienie formularza zgłoszeniowego wymaga m.in. podania następujących danych: imienia i nazwiska, nazwy i adresu reprezentowanej organizacji, numeru telefonu, adresu poczty elektronicznej oraz danych umożliwiających weryfikację spełniania kryteriów opisanych w § 1, pkt .6. 

3. Dane osobowe, o których mowa w § 4, pkt. 2 przechowywane są zgodnie 
z obowiązującymi regulacjami prawnymi. Dane osobowe gromadzone i przechowywane są na potrzeby Systemu Monitorowania Projektu. 

4. Udostępnienie danych osobowych jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby Projektu, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. 
Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami).

5. Osoby, które nie stosują się do postanowień niniejszego Regulaminu nie będą miały możliwości uczestniczenia w działaniach Projektu. 

Kraków, 1 czerwiec 2012
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